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Tematica

¢, Qué es la facturacion electronica?

Actores dentro de la facturacion electronica.

Esquema de la facturacion electrénica.

G Analisis de una factura electrdonica.

Pasos para registro como facturador electrénico ante la DIAN.

Pasos para implementar la facturacion electréonica en
ContaPyme.
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Documento con validez legal similar a la factura de
papel.

Cumple con requisitos Art. 617 del E.T.

Documento electronico para soportar
transacciones de venta de bienes y servicios.

Archivo en formato XML, incluye firma digital y el
CUFE.

Documento digital que debe ser reportado a la
DIAN.

cQué es la
factura
electronica?

Software contable
y de facturacién electrénica



Facturacion electronica

</>'}=

Enviar factura electrénica

g

Cliente

Empresa (Adquiriente)

(Facturador)
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Actores de
Facturacion
electronica

Software contable
y de facturacién electrénica

Persona natural o juridica que segun Estatuto Tributario tiene obligacion
de facturar.

FaCtu rad or (Obligado — Voluntario).

e| ectré n | cO Persona natural o juridica que sin tener esta obligacion tributaria, opte
voluntariamente por expedir factura electrénica.

Presta los servicios inherentes a la expedicion de la factura electronica:

Entrega a la DIAN
Proveedor e
tecnOI(jg iCO Almacenamiento

Este debe surtir un proceso de autorizacion por parte de la DIAN.

Persona natural o juridica que adquiere bienes y/o servicios y debe
L. exigir factura o documento equivalente.
Adquiriente
Recibe
Conserva

(para su posterior exhibicion)

Direccién Impuesto Aduanas Nacionales.

DIAN Entidad encargada de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones tributarias, aduaneras y cambiarias en Colombia.



Diagrama facturacion electronica
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Diagrama facturacion electronica
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Analizando la factura electronica

¢, Qué es XML?

Es una especificacion técnica que permite definir etiquetas

estandarizadas para describir, organizar y almacenar datos.

Una etiqueta es una marca hecha en el documento, que indica
gue esa parte tiene una informacion puntual.

Patrocina:

Software contable
y de fochuracidén electrénico

<?xml version="1.8" encoding="UTF-8" 2>

<!DOCTYPE Edit_Mensaje SYSTEM "Edit_Mensaje.dtd">

<Edit_Mensaje>
<Mensaje>

<Nombre>Nombre del remitente</Nombre>
<Mail> Correo del remitente </Mail>

</Remitente>

<Nombre:>Nombre del destinatario</Nombre:
<Mail>Correo del destinatario</Mail>

</Destinatario>
<Texto>
<Asunto>
Este es mi documento con

no contiene atributos ni

</Asunto>

<Parrafo>
Este 25 mi documento con
no contiene atributos ni

</Parrafo>

</Texto>
</Mensaje>

</Edit_Mensaje>

una estructura muy sencilla
entidades...

una estructura muy sencilla
entidades...

Facturacion
electrénica




Analizando la factura electronica

=?xml version="1.0" enceding="150-8659-1"?>
- <fe:Invoice xsi:schemalocatiol

+ <ext:UBLExtensions=
<cbc:UBLVersionID>UBL 2.0</cbc:UBLVersionID=>
=cbe:ID>EIS170=/cbe:ID>

- =fe:AccountingCustomerParty>
<chc:Additional, 1D>2</cbe:Additi
- <fe:Party>
+ <cac:Partyldentification>
- <fe:PhysicalLocation>
- <fe:Address>
<cbe:Department=CALDAS</cbe: Department=
<che:CitySubdi MANIZALES </cbe:City
<cbe:CityName» MANIZALES </cbe: CityName >
- <cac:AddressLine>
<cheiLine>Cra 23 N 89-78</cbe:Line>
</cac:AddressLines
+<cac:Country>
</fe:Address>
< /fe:PhysicalLocation>
+ =fe:PartyTaxscheme=
- <fe:Person>

b

<cbe:FamilyName>LOAIZA </che:FamilyName
XM L </fe:Person>
<ffeparty=

</fe:AccountingCustomerParty >
- <fe:TauTotal>
<cbeiTaxAmount currencyID="COP">173850-</cbc: TaxAmount=
<cbeiTaxEvidencelndicator>false=/che: TaxEvidencelndicator=>
=/fe:TaxTotal>
- <fe:LegalMonetaryTotal>
<cbe:LineExtensionAmount currencyID="COP">815000</chc: LineExtensionAmount =
<cheiTaxExclusiveAmount currencyID="COP" 173850 </chc: TaxExclusiveAmount=
<cbe:PayableAmount currencylD="COP"> 1088850 </cbc: PayableAmount=
</feiLegalMonetaryTotal>
- <fe:InvoiceLines
«cbe:ID=1</che: D>
<cbe:InvoicedQuantity = 1-</cbe: InvoicedQuantity =
<che:LineExtensionAmount currencylD="COP">230000</cbe: LineExtensionAmount
- <feiltem=
<che:Description>DISCO DURO 1 TB</che:Descriptions
</fe:ltem>
- cfe:Prices
<cbe:PriceAmount currencylD="COP"> 230000 </cbc: PriceAmount>
</fe:Price>
</fe:InvoiceLine>
- =fe:InvoiceLine>
«cbe:ID»2</cbe:ID>
<cbe:InvoicedQuantity = 1.</cbe: InvoicedQuantity >
<che:LineExtensionAmount currencylD="COP">320000</chc:LineExtensionAmount=
- <feiltems
<cbe:Description > IMPRESORA LASER</cbc: Description=
<ffeiltem>
- cfe:Prices
<cheiPriceAmount currencylD="COP">320000</cbc: PricaAmount
<ffe:Prices
</fe:Invoiceline>

Patrocina:

Software contable
y de fochuracidén electrénico

http://www.dian.gov.co/ contratos/facturaelectronica/v1 http:/ /000-
2420429.dian.loc: 18016 /micrositios /fac_electronica/documentos/XSD/r1/DIAN_UBL.xsd"

Cumple con los parametros de la DIAN

Contiene todos los datos de la factura

Firma electronica (autenticidad)

Caédigo Unico Factura Electrénica - CUFE

Facturacion
electrénica




XML

Patrocina:

- <fe:Invoice x:

Analizando la factura electronica

<?xml| version="1.0" encoding="150-8659-1"7=

schemalocati

+ <ext:UBLExtensions=
<cbc:UBLVersionID>UBL 2.0</cbc:UBLVersionID>
=cberID=EI5S170</cbo:ID>

- <fe:AccountingCustomerParty=
<chc:AdditionalAccountlD=2</cbe: AdditionalAccountiD=
- fe:Party
+ <cac:Partyldentification>
- <fe:PhysicalLocation>
- <fe:Address>
<cbeiDepartment> CALDAS </cbc:Department
=cbe:CitySubdivisionName>MANIZALES </ cbe: City SubdivisionName =
«cbe:CityNames MANIZALES </ che: CityName
- «cac:AddressLines
<cbeiline>Cra 23 N 89-78 </chc:Line>
</caciAddressLine=
+ <caciCountry=
=/fe:Address>
«/fe:PhysicalLocation>
+ <fe:PartyTaxscheme=
- <fe:Person=
<cbe:FirstName> ANDRES </cbc: FirstNames=
<cbe:FamilyName > LOAIZA=/cbc:Fami
</feiPersan=
</feiParty>
</feiAccountingCustomerParty >
- <fe:TaxTotal>
<cbeiTaxAmount currencyID="COP"=173850+/cbc: TaxAmount=
<che:TaxEvidencelndicator=false=/cbe: TaxEvidencelndicator=
</fe:TaxTotal>
- <fe:LegalMonetaryTotal>
<che:LineExtensionAmount currencylD="COP"=815000</cbc:LineExtensionAmount=
<cheiTaxExclusiveAmount currencylD="COP"> 173850 </cbc: TaxExclusiveAmount=
<chc:PayableAmount currencylD="COP">1088850</cbc:PayableAmount=
</feiLegalMonetaryTotal>
- <fe:InvoiceLines
cbeiID»1</cbeiID>
<cbeiInvoicedQuantity=1</cbe: InvoicedQuantity =
<cheiLineExtensionAmount currencylD="COP"=230000</cbc:LineExtensionAmount
- <feiltem=
<cheiDescription>DISCO DURO 1 TB</chc:Descriptions
</fe:Ttem=>
- «fe:Prices
<cheiPriceAmount currencylD="COP">230000</cbc: PriceAmount=
</fe:Price>
</fe:Invoiceline=
- <fe:InvoiceLine>
<cbeiID»2«/cbe: D>
<cbe:InvoicedQuantity = 1 </cbe:InvoicedQuantity >
=cbe:LineExtensionAmount currencyID="COP">320000</cbc:LineExtensionAmount=
- <fe:ltems
<cheiDescription = IMPRESORA LASER</cbc: Description =
</feiltem=
- «fe:Prices
=che:PriceAmount currencylD="COP">320000=/cbc: PriceAmount=
</fe:Price=
</fe:Invoiceline=

Software contable
y de fochuracidén electrénico

http://www.dian.gov.co/contratos/facturaelectronica/v1 http://000-
2420429.dian.loc: 18016/ micrositios/fac_electronica/documentos/XSD/r1/DIAN_UBL.xsd"

Firma electronica (autenticidad)

Identificar al firmante de manera inequivoca.
Asegurar la integridad del documento firmado.

un documento se requiere un certificado digita

ertificado digital: archivo informatico que identifica:

o ECD (Entidad de Certificacion Digital) que lo expide.
o Suscripto

Decreto 2242 Nov 2015. Art. 3 Literal D.
Certificado digital puede ser:

> Propio del obligado a facturar.

Proveedor tecnoldgico (si el obligado a factu
autoriza).

Facturacion

electr

7

nica




Analizando la factura electronica

CUFE (Codigo Unico de Factura Electronica) es un texto encriptado,

gue contiene los datos mas relevantes de la factura electronica.
Num. 6 Art. 2 Decreto 2242 de 2015.

++ Mecanismo para validar la integridad y autenticidad de la factura
electronica.

Codigo Unico Factura Electronica

- CUFE

+ El CUFE permite identificar inequivocamente una factura
electrénica en el territorio nacional.

OVF VAR MO A 10
397c81a4d8da55d!

A R O O

\
5e79e6cf90ecT 60567

Contiene informacion:
* Numero factura.

* Fecha factura.

« Valor factura sin IVA.

» Valor IVA.

» Valor otros impuestos.
» Nit facturador.

* Tipo adquiriente.

* |d del adquiriente.

» Clave técnica (Codigo que entrega la DIAN cuando se solicita el rango de
numeracion para factura electronica).

Patrocina:

Pyme Facturacion
Software contable

electrénica



Analizando la factura electronica

COMPUTADORES ABC LTDA Factura Venta Electronica
NIT 810.000.000-9 No.EI5170
CRA 100 # 50-60 TEL 8102030
INFORMACION DEL CLIEENTE FECHA TOTAL
ANDRES LOAIZA 18/07/2018 $ 1.088.850
Datos completos B €C No.: 75058620 VENDEDOR
de |a factura DIRECCION : Cra 23 N 83-78 14356296 - MANUELA RENDON
TELEFONO : 8308080 FECHA VENCIMIENTO REFERENCLA . 7 7 .
CIUDAD:  WANZALES PAIS : COLOMBIA P — Re p r eS e n taC | 0 n g r af | C a
DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNIT. DCTO. VALOR TOTAL
DID003 DISCODURD1TB 1 Und £ 230.000 £ 230.000
DPCOO3 IMPRESORA LASER 1Und 5§ 320.000 £ 320.000
MON0o2 MONTOR DE 327 1 Und 5 300.000 5 300.000
— SERO03 MANTENIMENTO DE COMPUTADORES 1 Und $85.000 $85.000
Cumple Con LIQUIDACION VALOR BASE % VALOR FORMA DE PAGO 1DENTIFICACION VALOR
.. VALOR PARCIAL £ 915,000 C x Cobrar Vence: 1T/0G(2018 3 1.088.850
requenm |entos VA liquidado $915.000 19.00% 5 172,850
VALOR TOTAL $1.088.850

DIAN

VALOR (en letras): UN MILLON OCHENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS

OBSERVACIONES

Resolucion DIAN para facturacién electrénica nimera:
Res 0123456789 Vigentes desde 01-01-2018 hasta 31-12-2020

Gracias por su compra,

VUELVAPRONTO!

pa Ap € i Revisado FIRMA Y SELLO

C.C.ONIT.

Representacion grafica de la factura de venta electrénica

Sello de firma:

i e i TR BV P T W~ e —
B E 2y OB qwASEH B 718 b 30 H HDE Ry ATV W O g G THC Tyt ke D5griD 2/ KEOMJYESCR,
HETGgHpriomibhT s Es TxBy 2R SCLYHrWEEdF B I T+ J00LTRac+ s 1 vl A RaSUmOgO oA + B FuOw.J0= =

. CUFE: face3e5e09a28411a8380151236576284a4046C2
Patrocina:

FRM-016V1
Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 310000 820-3 www contapyme com
Page 1 of 1

Facturacion
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Analizando la factura electronica

El QR es un codigo de barras bidimensional cuadrado que almacena
datos codificados.

Debe estar incluido en todas las paginas de la representacion grafica
de una factura electronica.

Se puede escanear utilizando un teléfono inteligente, y se obtiene
acceso inmediato al contenido.

Contiene informacion:
Numero factura.

Fecha factura.

Nit facturador.

Id del adquiriente.
Valor factura.

Valor IVA.

Valor otros impuestos.

* CUFE.

Patrocina:

Pyme Facturacion

electrénica



Analizando la factura electronica

XML

<7xml version="1.0" encoding="150-8853-1"7>

+ <ext:UBLExtensions=>
<cbe:UBLVersionID>UBL 2.0 </chc:UBLVersionID>
<che:ID=EI5170</cbe:1D=

- fe:AccountingCustomerParty>
b 1D>2</cbe: D>

- <feiParty>
+ <caciPartyldentification>
- <feiPhysicalLocation=>

<cbe:Department=CALDAS=/cbc: Department=
<cbe: i MANIZALES </cbc:Ci
«cbe:CityName > MANIZALES </chc: CityName=>
- <caciAddressLine>
<cbe:Line>Cra 23 N 89-78</cherLines
</caciAddressLine>
+ <cac:Country>
</fe:Address>
</fe:PhysicalLocation>
+ <fe:PartyTaxscheme>
erson>

OAIZA</cbe:

</[fe:Person=
<ffe:Party>
</fezAccountingCustomerParty>
- =fe:TaxTotal>
«cbeiTaxAmount currencylD="COP"> 173850 </cbc: TaxAmount>
<cbeiT: T
</ferTaxTotal>
- <fe:LegalMonetaryTotal>
<cbe:LineExtensisnAmount currencylD="COP">915000=/cbc:LineExtensionAmounts
<cbe: TaxExclusiveAmount currencylD="COP"> 173850 </cbe: TaxExclusiveAmount>
<cbe:Payableamount currencylD="COP"> 1088850 </cbc: Payableamount
</fe:LegalMonetaryTotal
- fe:lnvoiceLine>
<cbeiID= L</cbe:ID
<cbeiInvoicedQuantity > 1</cbe:InvoicedQuantity>

<cbe:l 1D="COP">2: b i >
- <feiltem=
=cbe:Description>DISCO DURO 1 TB=/cbe: Description>
</fe:ltem>
- «fe:Price>
=cbe:PriceAmount currencyID="COP">230000</chc: PriceAmount=
</fe:Price>

</fe:InvoiceLine>
- =fe:InvoiceLine>
<cbe:ID>2+</cbeiID>
<cbe:InvoicedQuantity 1</cbe:InvoicedQuantity
<ck i 1D="COP">3
- <fe:ltem>
<cbe:Descript L b
</fe:Item>
- <feiPrice>
<cbe:PriceAmount currencylD="COP">320000</chc: PriceAmount>
=</fe:Price>
</fe:InvoiceLine>

Patrocina:

Software contable
y de fochuracidén electrénico

Representacion grafica

http:/ /www.dian.gov.co/contratos/facturaelectronica/v1 http://000-
05 /fac_electronica/documentos/XSD/r1/DIAN_UBL.xsd"

COMPUTADORES ABC LTDA Factura Venta Electrénica
NIT 810.000.000-9 No.EI5170
CRA 100 # 50-60 TEL 8102030
INFORMACION DEL CLIENTE FECHA TOTAL
ANDRES LOAIZA 1810712018 $ 1.088.850
CC No.: 75098620 VENDEDOR
DIRECCION : Cra 23 N 89-78 14856256 - MANUELA RENDON
TELEFONO: 2805080 FECHA VENCIMENTO REFERENCIA
CIUDAD:  MANZALES PAIS : COLOMBIA 1710872018
DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNIT.  DCTO. VALOR TOTAL
DID003 DISCO DURC 1 T8 1Und $230.000 $230.000
DPCO03 IMPRESORA LASER 1Und $320.000 $320.000
MONB02 MONTOR DE 32° 1Und $300.000 £ 300.000
SERD03 WANTENIMIENTO DE COMPUTADORES 1Und $65.000 $65.000
LIGUIDACION VALOR BASE % VALOR  FORMADEPAGO  IDENTIFICACION VALOR
VALOR PARCIAL : 3915000 | | Cx Cobrar Vence: 171082018 3 1.088.850
VA liquidado 915000 19.00% 3172850
VALOR TOTAL : $1.088.850
VALOR (en letras):  UN MLLON OCHENTA Y OCHO MIL OCHOCENTOS CINCUENTA PESOS
OBSERVACIONES.
Resolucion DIAN para faduracion electronica nimero:
Res. 0123456789, Vigentes desde 01-01-2018 hasta 31-12:2020
Gracias porsu compra.
iVUELVAPRONTO!
Preparada Aprobada Contabilizade Revisado FIRMA Y SELLO.
C.C.ONIT.
Representacién grafica de Ia factura de venta electrénica
Selo de firma:
IDHIDE. : phlire
HET et T =aTaBy 2RV P T+ JD0L 7Bt =1 g A Al + KT =
CUFE:
FRILO1BVE
Impreso con ContaFyme V. 4 - InSoit. Nit £10.030.830-8 wiw. contapyme. com
Page 10f 1
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Persona natural o juridica
que segun Estatuto
Tributario tiene obligacion
de facturar.

(OFE).

Fecha:
29-06-2018

Res. 072 / 28-12-2017

¢ Quiénes estan obligados a facturar?

@

Empresas en Colombia
catalogadas Grandes
contribuyentes.

Fecha:
01-09-2018

Res. 010 / 06-02-2018

Todos los contribuyentes
responsables de pagary
declarar IVA e impuesto a
consumo.

Fecha:
01-01-2019.

Res. 072 / 28-12-2017

Persona natural o juridica
gue segun Estatuto
Tributario opte
voluntariamente por
expedir factura
electronica.

Fecha:
3 meses contados desde
su habilitacion.

Patrocina:

Pyme
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Facturas de venta

¢, Cuales son los
dOCU mentOS Notas crédito
electronicos?

Notas débito

Pyme *Nota de contabilidad no aplica como documento electrénico.

Software contable
y de facturacién electrénica




¢, Qué hemos visto?

¢, Qué es la facturacion electronica? /

Actores dentro de la facturacion electronica. /

Esquema de la facturacion electrénica. /

G Analisis de una factura electrdonica. «

Pasos para registro como facturador electrénico ante la DIAN.

Pasos para implementar la facturacion electréonica en
ContaPyme.

Patrocina:

Pyme
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y de fochuracidén electrénico

Facturacion

electrénica



Paso a paso para el
registro como
facturador
electronico ante la
BIVAYN

Pyme

Software contable
y de facturacién electrénica




Paso O

Iniciar sesion en el portal
de la DIAN

Paso 1

Registrarse como
facturador electréonico

Paso 2

Asociar proveedor
tecnologico

Paso 3
Actualizar el RUT

Paso 4
Solicitar la numeracion y prefijo

Paso 5

Asociar el prefijo al proveedor
tecnologico

Patrocina

Pyme



0. Inicio en el portal de la DIAN

Ingrese al portal: www.dian.gov.co

/D https://www.dian.gov.ce X \D

&« c | @ Direccion de Impuestos y Ad...nas Nacionales (DIAN) [CO] | https://www.dian.gov.co ¥r

& v X o

Asignacion de citas Portal web Notificaciones Verificacion de correos i b frtd

Menus Desplegables

Portal Transaccional

lAcceso a los Sistemas de Informacién:

Usuario Registrado I

Usuario Nuevo

Servicios Tributarios y Cambiarios

Usuarios no registrados diligenciar formularios



http://www.dian.gov.co/

0. Inicio en el portal de la DIAN

Inicie sesion en los servicios en linea de la DIAN (Sistema MUISCA).

e = O X

/D https:i/fwww.dian.gov.co X>/D Direccion de Impuestos ; X D

(& ‘ & DIRECCION DE IMPUESTOS ...NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/Deflogin.faces  ov vy

DIAN

Direocion de Impuestos y Aduanas Nacicnales

:Donde estoy?: Inicio | Usuarios registrados

» Iniciar sesién
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de NIT v

Nimero de decumento de la

organizacion ‘ i1 Da00000 |

Tipo de documento del usuario: Cédula de ciudadania v

Numero de documenteo: ‘ 102495 |

Contrasefia ‘ ------ |
Activar

1ad L Ingresar
e :

Patrocina:

Facturacion

N I I F Ha olvidado su contrasefia? L, .
Siusted ya cred su cuenta de usuario, pero nunca ha ingresado a ella, es posible que deba habilitar su cuenta. el eCt r O n I C a



. Inicio en el portal de la DIAN

Despliegue el menu de la parte izquierda y seleccione la opcién “Factura electrénica”.

- O X
/ [ Inicio x MW\
&« (] ‘ & DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebDashboard/DefDashboard.facestidRequest =c3cc99a3c0asidal 5e838d o ﬁ-‘ :

9 DIAN e

Orcose e oseste s KaarasNaconsen

B Asuntos ® e

@ Wis Actividades . o

TABLERO DE CONTROL b M -t d d

> DIAN-MUISCA I S a c I V I a e S
* Adminisiracién de Carlera

* Autogestion

Comunicados Destacados del mes Atencién inmediata

MENU

* Bandeja de Salida
Presentacion de
Informacion

+ Carga
* Certificados al Proveedor A su correo electrénico

Su clave a los servicios
DIAN ha caducado,
recuerde que debe

* Comunicados cambiarla.

© Consutt fauntes Préoximos vencimientos Consulta obligacitn
* Consultar Firmas de Documenta Consultar el estado de sus Gestionar mi firma
S~

Colocar Archivos en su

N —— Ir 3 visualizar los correos P

recibidos

* Consultar documento Diligenciada nov- Declaracion Mensual de responsabilidades. Eléctronica.
jenciar / Presentar Ll 09  Retenciones en la Fuente
Faclura Electronica i Declaracién Mensual de Sus recibos de pago
* Formalizar Declaracion Ingreso 09 Retenciones en la Fuente & oo cicctonicoo
* Garantias [ == Declaracién Mensual de impresién.
A Obtener copia RUT

* Generacion de Clave Técnica 11 Retenciones en la Fuente Descargue su certificada con
Numeracion de un salo dlick.

Facturacién

macion Exiranjera nov- Declaracion del Impuesto sobre

© Numeracion de Facturacion 09 las Ventas - VA

+ Obligacion Financiera Contribuyen E sep- Declaracion del Impuesto sobre
11 las Ventas - VA

;
» Presentacion de Informacién por
* Procadimiento de Devolucién/ Sus obligaciones m Declaracion Monatributo
* Recibos de pago Generar recibo de pago y

Numeracion de Facturacion P,
Actualizacion RUT

Realice la actualizacién de su
RUT

. resentar declaracién
* Registro Unico Tributario o Inconsistencias

* Regisiros, Autorizaciones y Ceriifi Solicitud de correccién de

inconsistencias

Diligenciar y presentar
* Reportes Formulario 210
| Deuda vencida
[ I

] con excedente

* Reserva de Nimeros de Docume Declaracion de renta y

complementario personas
Diligenciary presentar
fosss)

*+ Régimen Tributario Especial- RTE

Salida de mercancias naturales

Patrocina: ST e -
Trénsito Aduanero F aCt kacien

Presentacion de impuestos

Pyme N | | F — electrénica

de Impuestos y Aduanas Nacionales




0. Inicio en el portal de |la DIAN

Visualice las opciones que el portal ofrece para el registro y gestion como facturador electrénico.

[ Direccién de Impuestos

&

Y DIAN

x N

Cc ‘ & DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebFacturaelectronica/paginas
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T @ Factura Electronica

01 Registro como Facturador
Electrénico

02.Administrar software de
Facturador Elecirénico

03 Asociar Proveedor o software
para Facturador Electronico

04 Consullar regisiro como
Facturador Electrénica

05 Registro como Proveedar
Teenologico

06 Adminisirar software de
Proveedor Tecnolégico

07 Asociar software para ofrecer
como Provesdor Tecnolégico

08.Consultar - Modificar registro
como Proveedor Tecnologico

09 Registro como Adquirente

10.Consultar - Modificar registro
iirente

como Adquiren

1 Regisiro como Adquirente
Internacianal

12.Administrar software de
Adquirente Internacional

13.Asociar Proveedor o software
para Adquirente Intemacional

14 Consullar regisiro como
Adquirente Intemnacional

15.Consultar resultado de
transacciones de facturacion

16.Consultar Catilogo de.
Participante

17 Asociar prefijos

Consultar y verificar Factura

Importante:
No todos los pasos se deben realizar, pues
algunos aplican para otras entidades o

H modelos de integracion.




1. Registro como facturador electrénico

Registrese como facturador electrénico.

2 Direccion de Impuestos, X \\_

& X | @ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebFacturaelectronica/paginas/RegistrarObligadoFacturar.faces b d

DIAN

Srmeen i e A

MINHACIENDA .

~ @ Factura Electronica

01.Registro como Facturador

o Registrar Facturador Electrénico
I Electronico I

© 02 Administrar software de.

Faciurador Electrénico Datos Participante

© 03 Asociar Proveedor o software NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
para Facturador Elecirénico O M EMPRESA S A S
© 04 Consullar registro como
Faclurador Electronico Tipo de electrénico Correo Ef
VOLUNTARIO / OBLIGADO micoreo@miempresa.com

© 05 Registro como Proveedor
Tecnologico

© 06 Administrar software de.
Proveedor Tecnolgico

© 07 Asociar software para ofrecer
come Proveedor Tecnologico

© 08 Consular - Modificar registro
come Proveedor Tecnologico

© 09 Regisiro como Adaquirenis H

© 10.Consultar - Modificar registro
como Adquirente

© 11 Registro como Adquirente
Infernacional

© 12 Adminisirar software de.
Adquirente Internacional

© 13 Asociar Proveedor o software
para Adquirente Infemacional

© 14.Consultar regisiro come
Adquirente Internacional

© 15 Consultar resultado de.
transacciones de facturacion

Patracina: 16 Gonsultar Gatélogo de .,
Facturacion

Pyme NIIF — electronica



1. Registro como facturador electrénico

Verifigue el mensaje informativo de operacién exitosa al dar clic en “Aceptar”.

o Acaba de registrarse en el sistema de informacion de facturacion electronica como un Onico.
En este momento, Ud. debe iniciar pruebas de software si va a facturar directamente ojasociar un software jsi va a

facturar a través de un Proveedor Tecnologico autorizado.

Software a asociar:

Software: ContaPyme — F1

Patrocina: .,
Facturacion

Pyme NIIF electrénica



2. Asociar proveedor tecnologico

Asocie el proveedor o software para facturador electronico.

3 Direccién de Impuestos ; X \\__\

& X ‘ & DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebFacturaelectronica/paginas/AsociarSoftObligadoFacturar faces * :
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~ @ Factura Electronica

© 01.Regisiro como Facturador
Electronico

Asociar Software Facturador Electronico

°

02.Administrar software de
Facturador Electronico

03 Asociar Provesdor o software
para Facturador Electrénico

p—
°

I Facturador Electrénico

NIT Apellidos y Nombres o Razén Social
oy o™ 310000000 MIEMPRESA S A.S

© 05 Registro como Proveedor - .
b e iy Proveedor Software
Factural SAS - ContaPyme - F1 -

°

06.Administrar software de
Proveedor Tecnologico

© (7 Asociar software para ofrecer Ill Agregar I

como Proveedor Tecnoldgico

© 03 Consultar - Modficar registro Software Proveedor Tecnolégico
como Proveedor Tecnologico
Proveedor Tecnolagico Software
© 09 Registro como Adquirente E] FACTURAT S AS P —
A \ yme -

© 10 Consultar - Modificar registro
como Adquirente

© 11 Registro como Adquirente
Internacional

°

12_Administrar software de
Adquirente Infernacional

© 13 Asociar Proveedor o software
para Adquirente Infemacional

© 14 Gonsultar registro como
Adquirente Internacional

°

15.Consultar resultado de
transacciones de facturacién

Patrocina: 16 ConsutarGatlogo ge

Participan

Facturacion

Pyme NIIF — electrénica



2. Asociar proveedor tecnologico

Facturador electrénico Voluntario desde este momento empezaran a contar los términos para que la DIAN, mediante resolucion,
lo habilite para actuar como facturador electrénico. Le debe llegar un correo que indica la fecha habilitada para iniciar.

DIAN o

Habilitacién como facturador electrénico

[Codigo seguridad:
[lee3c849-213f-45d6-8387-08b2

Desde la fecha de habilitacion
Le informamos que usted se encuentra habilitado como facturador electronico voluntario mediante la resolucion No 00523 del 22/01/2018 a partir del 27/02/2018. . 2 0 qa. 0.0
tiene maximo 3 meses para Iniciar
Enviado desde una direccién de correo electrénico utilizado exclusivamente para notificacion el cual no acepta respuestas. Para mayor informacién consulte nuestra pagina www.dian.gov. ., L.
La suterticdad de este corro pued ser vriicadoen e portal de s DIAN por Ia opitn “Verficr Auterticicad Correos DIAN- con la facturacion electronica.

Lineas gratuitas: Nacional 018000129080 Bogota 325 6800
Lineas costo: Nacional: 019001115462 - Bogota: 546 2200

Facturador electrénico Seleccionado u Obligado por la DIAN a través de resolucién, con ejecutar la accién de asociar
software quedara Habilitado.

A partir del momento de la asociacién quedara habilitado para facturar electronicamente, de acuerdo con lo dispuesto en las
normas vigentes.

La DIAN hara exigible la facturacion electronica en la fecha limite que contemple bajo resolucion de obligatoriedad.

Facturacion
electrénica




Actualice el RUT

37

Obligado a facturar electrénicamente.

38
Facturacion electrénica voluntaria.

3. Actualizacion del RUT

Formulario del Registro Unico Tributario

nmuiscHA
Hoja Principal s o

[T

Espacio resenaco para @ DIAN

IIII§§§§§§§§%E§IHH

14460393621

III III Ulﬂllﬂ\lﬂﬂllll\ﬂ

4. Nimero de formulario

DV | 12 Direccién secconal

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT):

14 Buzdn electrénico
°o

Envie correo electrénico a:
sd_fistrib_facturaelectronica@dian.gov.co

81000000 0|]9 [momwssyramsounzes
IDENTIFICACION \ /A
24 Tpo de contibuyente: 25 Tipo e documanto 26, Nimaro de IdentficaiGe: | 27. Facha expedicién
Persona juridica ] [EI Illlrfllilflllll [ ==
Lugar de expedicion 2. Pais ) acc’wxa-m
mas NS b
31. Primer apelido [12 Sequndo apedido l.upmmwm 74 ) % _uoqmnm
35. Razén socit
MIEMPRESA S.AS
38. Nombre comercial
2. Pais: 9. Deparamento: 4 40. CudadMunicpo:
coLomsia 1]6]9]|caidas [1]7]|manizates ofo]1
41. Direccién principal
CL70 23B ¥ &
42 Correo electronico: l«; Cédigo postal /f 44" Tositonot._ |45 Tetétono 2
micorreo@miempresa.com [TTTTTINN VA AKTTTT [ T [ Tele]s[olsfofo] [TTTTTTTTTITTIT]
AR oo S -
ucaa.pm,:.:.mnuw |ucpr ;;i;mmw] £0. Cosgo: w”:*mm 2 51. Cotgo R
l6424°.211996I°4I°'IL41. N\ R | . EEEE BER
N x Calidades y Atributos

| S B D s|ci_r_[st1m|n|1z|u|u|cs|«c|n|u||s|zv|z||zz]n|u|zs|zs|
sscssee| 5[ ,7[1,0[1,1 ‘414.2x!.»l.l.].I,I.l.].l.l‘I.I.I.I.I.].I.l.]
%lmmvw

o7- Relenuenenlﬂuemeambderem =
10- Obligado aduanero
11- Ventas régimen comun

14- Informante de exogena

42- Obligado a llevar contabilidad -

38- Facturacion Electronica Voluntata | ™ )

indicando:

» Razon social de la empresa.

* NIT.

» Proveedor tecnoldgico seleccionado.
» Solicitud de actualizacion del RUT.


mailto:sd_fistrib_facturaelectronica@dian.gov.co

3. Actualizacion del RUT

Consulte el RUT actualizado

/D DIAN - MUISCA - RUT x\

&« (= | @ DIRECCIOMN DE IMPUESTOS Y ...5 NACIOMNALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefActualizarRUT.faces

| e D IA N Ll marmas

L
Do da Impueson y Afanas Nacoraie

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL
F o DIAN-MUISCA

&  Administracin de Cartera Consulta RUT
+  Autogestion

Tareas . Asuntos ‘ Cerrar

5

REPIIBLICA DE

CULCMALA

+  Bandeja de Salida
. Consultar por NIT
. Carga

+  Certificados al Proveedor I -7 810000000
I' Registro Unice Tributario I @ Buscar )

*  Actualizar RUT

+ Consultar Establecimientos

+ Consultar Formularios

Patracina: Consultar Traslado Administr

Consultar Vinculacion a Orga FaCtU racion
Pym N II F Crear Solicitud Especial

electrénica

#  Registros, Autorizaciones y Cer



4. Solicitud de numeracion

Solicite la numeracion para facturacion electrénica.

Sin el RUT actualizado con la debida responsabilidad, NO se podra solicitar la resolucion de numeracion
para facturacion electrénica.

/D Direccién de Impuestos © X D

& c | & DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES {(DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebNumeracionfacturacion/administracion/ValidarRequisitos.faces

) MINHACIENDA ]

L PeeX

© Consultar documento

Diligenciado
Informacion del Contribuyente

© Diligenciar / Presentar
© Factura Electrnica Datos del Contribuyente :
© Formalizar Declaracion Ingreso .

Salida de Dinero NIT

) 810000000

© Garantias
© Generacion de Clave Técnica Datos del Autorizado
© Informacion Extranjera = Tipo de Documento

Iv =] Numeracion de Facluracion I Cédula de ciudadania -

= .
Consultas = Niimero de Documento

© Solicitar Numeracion de
Facturacion

Patrocina: .,
Q@ Obligacién Financiera > FaCt U raC I O n

Pyme NIIF S electrénica

Envic de Archivos



4. Solicitud de numeracion

Ingrese a la autorizacién de rangos.

/ [ Direccién de Impuestos, X \D

Patrocina:

Pyme NIIF

&« (& | & DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebNumeracionfacturacion/administracion/ValidarRequisitos.xhtml ¥r ‘

9 DIAN

T -

© Generacion de Clave Técnica

© Informacion Exiraniera

M= 4 Numeracién de Facturacién

© Consultas

© Solicitar Numeracion de
Facturacién

Obligacién Financiera
Conlribuyenie

Presentacion de Informacion par
Envio de Archivos

Procedimiento de ~
Devolucion/Compensacion

Recibos de pago

Registre Unico Tributario

Registros, Autorizaciones y
es

Certificacions
Reparies

Reserva de Nimeros de
Documentos

MINHACIENDA

Datos del Contribuyente

Solicitar Numeracion de Facturacion

Filtros de Consulta

NIT Nro. de Solicitud

810000000

Datos del Contribuyente * Fecha Desde
MIEMPRESA SAS 01/01/1990

Tipo de Documento

Cédula de ciudadania

Datos del Autorizado

Nimero de Documento

Tipo de Solicitud
102495 Seleccione. ..

PEDRO PEREZ

o
I\- ‘)’I
i
®

* Fecha Hasta
10/09/2018

Estado Solicitud
Seleccione. -

Habilitar Rangos | Inhabilitar Rangos ‘

Facturacion
electrénica




4. Solicitud de numeracion

Registre el prefijo y rango para la factura electronica.

[} Direccién de Impuestos ; x \\
&« (= | @ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebNumeracionfacturacion/administracion/ConsultarNumeracion.xhtml ¥

MINHACIENDA

9 DIAN

St e ks b s

Rt =
Datos del Contribuyente
© Diligenciar / Presentar

© Factura Electrénica Contribuyente Autorizado
© Formalizar Declaracion Ingreso NIT 810000000 Tipo de Documento Cédula de ciudadania
Salida de Dinero Razén Social MI EMPRESA S.A.S Niimero de Documento 102495
Nombre PEDRO PEREZ

© Garantias
© Generacion de Clave Técnica

© Informacién Exiranjera Solicitud de Autorizacion de Rangos

M d Numeracion de Facluracion

Filtros
© Consultas
© Soiicitar Numsracion de Prefijo Tipo Facturacidn
Facturacin H FVE ELECTRONICA -

© Obigacién Financiera Range Desae Rango Hasta

Contibuyens 1 1000
© Presentacién de Informacién por

Envio de Archivos

Patracina: " R -
Facturacion

© Recibos de paga
Pyme NIIF [ act




Verifique el prefijo y el rango de numeracion.

Patrocina:

Pyme NIIF

Direccién de Impuestos , X
[ p

4. Solicitud de numeracion

< C ‘ @ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebNumeracienfacturacion/administracion/ConsultarNumeracion

w

9 DIAN

St s M e

© Formalizar Declaracién Ingreso
Salida de Dinero

© Garantias
© Generacion de Clave Técnica

© Informacién Extranjera

=] Numeracién de Factul n

0 Consultas
0 Solicitar Numeracion de
Facluracién
© Obligacién Financiera
nf

‘Conlribuyente

© Presentacion de Informacién por
Envio de Archivos

© Procedimiento de i
Devolucion/Compensacién

© Recibos de pago
© Registro Unico Tributario

© Registros, Aulorizaciones y
Cerlificaciones

© Reportes

© Reserva
Documer

de Nimeros de

ntos

© Régimen Tributaric Especial-
RTE

© Salida de mercancias

© Sglicifud de Correccion de
Inconsistencias

MINHACIENDA

Datos del Contribuyente

Contribuyente Autorizado
NIT 810000000 Tipo de Documento Cédula de ciudadania
Razon Social MIEMPRESA 5.A.5 Numero de Documento 102485
Nombre PEDRO PEREZ
Solicitud de Autorizacion de Rangos
Filtros
Prefijo = Tipo Facturacion
Seleccione -
E] * Rango Desde * Rango Hasta

ELECTRONICA

Tipo Facturacién ¥

Prefijo < Rango Desde  + Rango Hasta

1000

Facturacion
electrénica



4. Solicitud de numeracion

Genere el formato 1302 “Borrador”.

[ Direccién de Impuestos ;% '\
&« C | @ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebMumeracionfacturacion/administracion/ConsultarNumeracion g
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© Formalizar Declaracion Ingreso . N
Salida de Dinero

Datos del Contribuyente
Garantias

B L Contribuyente Autorizado
O Generacién de Clave Técnica
© informacién Extranjera NIT 810000000 Tu'w de Documento Cedula de ciudadania
Razén Social MI EMPRESA S.A.S Nimero de Documento 102495

A" Numeracion de Facturacién Nombre PEDRO PEREZ

0 Censultas

© Solicitar Numeracién de P - s
Facturacian Solicitud de Autorizacién de Rangos

S e fitros
‘Confribuyente

© Presentacién de Informacion por Prefijo

Erotaalchiox El documento ha sido guardado de forma exitosa

Procedimiento de H

-
Devolueion/Compensacion Rango Desde

Recibos de pago

ver Documento 1302 | Aceptar |

Registro Unico Tributario

Registros, Autorizaciones
Certificaciones

Repories

. Tipo Facturacion = Prefijo < Rango Desde  © Rango Hasta < Establecimiento <
© Reserva de Numeros de
Documentos

Patrocina: Régmen Trbutar Especia ELECTRONICA 1000 .
Facturacion

Pm N “ F mwc.m = electrénica

Inconsistencias




Consulte el formato 1302 “Borrador”.

4. Solicitud de numeracion

REPUBLICA DE COLOMEIA

9 DIAN

- Drecoin s inpuresios A Maokes

Solicitud sobre Numeracion de Facturacion

ngresos, Seraco y C

140 |2|0|1|8

Espacio reservado para la DIAN

3

2. Concepio 1

4. Namero de formulario

13028011684

(415)7707212489084(8B020) 0013028011684

5. Midmero de Idenfificacion Tributaria (NIT)
810000000

6. DV

9

7. Primer apellido

8. Sequndo apellido

9. Primer nombre

10. Otros nombres

11. Razdn social

MI EMPRESA S.A.S

Rangos de numeracion para autorizar, habilitar o inhabilitar

24. Establecimiento
CL70 23B
1
25. Modalidad Céd. |26. Prefijo | 27. Desde el nimero 28. Hasta el nimero 29. Tipo de =solicitud Cod.
ELECTRONICA |4 FVE |1 1000 AUTORIZACION | 1
24. Establecimiento
2 - - - -
25. Modalidad Cod. |26. Prefijo | 27. Desde el numero 28_Hasta el nimero 29. Tipo de solicitud Cad.




4. Solicitud de numeracion

Firme el formato 1302 en estado “Definitivo”.

[ Direccion de Impuestos . % N\
&« C ‘ @ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebMNumeracionfacturacion/administracion/Consultarbumeracion

MINHACIENDA -
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Formalizar Declaracion Ingreso .
Salida de Dinero
Datos del Contribuyente

Garantias
Contribuyente Autorizado

Generacidn de Clave Técnica
Informacion Extranjera NIT 810000000 Tipo de Documeanto Cédula de ciudadania

Razén Social [ piaN - MUISCA - Google Chrome = O X 102495
- = QU pedRa ez
@ DIRECCION DE IMPUE...NALES (DIAN) [CO] \ https://muisca.dian.gov.co/WebFirmadigital

© Consultas

© Solicitar Numeracion de

Facturacion .
@ Firmar documento

Obligacion Financiera Filtros - favol - tos Dara |a fir
e Ingrese por favor los siguientes datos para la firma

5 f Prefijo sdi i
© Presentacin de Informacion por prefio Cédigo electronico [
Envio de Archivos Generar cdigo electronico -

E] Contrasefia [ |

5 .
Procedimiento de = Rango Desde Ver contrasefia A

Devolucion/Compensacion

Recibos de pago

Registro Unico Tributario

Registros, Autorizaciones y
Certificaciones

© Reportes
Tipo Facturacién < Prefijo < Rango Desde ¢ Rango Hasta < Establecimiento <

© Reserva de Nimeros de
ocumentos:

ELECTRONICA 1000

Patrocina: Régimen Tularo Especia- -
Facturacion

Pyme NIIF eciitnes



4. Solicitud de numeracion

Genere el formato 1876.

El tramite no finaliza hasta que se firma el formato 1876 “Autorizacion de Numeracién
de Facturacion”.

[} Direccién de Impuestos ;X \§_
&« c | @ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] \ https://muisca.dian.gov.co/WebNumeracionfacturacion/paginas/HabNum.xhtml|

0
YDIAN (@) rinvincienon e
= SISIOL)
v Garaniias o
© Generacin de Clave Técnica Solicitar Numeracion de Facturacion
© Informacion Exiranjera
- — Datos del Contribuyente Filtros de Consulta
MY fmorcin o Facuacin ]
© Consuifas NIT Nro. de Solicitud
O Solicitar Numeracion de <UL
Facturacién
Datos del Contribuyente * Fecha Desde * Fecha Hasta
© QObligacién Financiera MI EMPRESA S.A.S 01/01/1990 10/09/2018
Conlribuyente
© Presentacién de Informacién por Tipo de Documente [Numero de Documento Jipo de Solicitud Estado Solicitud
FDERAEIES Cédula de ciudadania 102495 AUTORIZACION - DEFINITIVO -
© Procedimiento de
Devolucion/Compensacion Datos del Autorizado
© Recibos de pago FELTD) =R
© Registro Unico Tributario H

BY Core|

© Registros, Autorizaciones y
Cerlificaciones

Reportes

Patrocina: Resora ds Nimsros de

Document

Hay una Auterizacion Numeracién de Facturacién pendiente de firmar para la siguiente solicitud

Nro. de Solic Fecha de Solicitud Tipo de Solici Estado Solicit Firmar Autorizacion Nui ion de Facturacion Fact u raC I é n

N II F Régimen Tiuters Especizl 5024115 25/07/2018 AUTORIZACION DEFINITIVO ~ 13028010819790 P
electronica

Salida de mercancias




4. Solicitud de numeracion

Descargue el formato 1876.

REFUBCIG B CaOmaR REFIRIIER D CaaHaTe
YDIAN i Mumersion g’ YDIAN e Numeracin e Facuac
igra 2 & 2 Hojalio.2
Espacia reservada para 3 DIAN 2. Némero de formulario Espacio rsenvadoprala DIAN 4. Nimero ds formuiario 187620093521
oy U — . TR
8 g A R RS i g et PR R
L4tk 170121 24503t 0k20) 001§ ez0cassat AT} 4TS 4 (0 BT 20003081
5. Nimero de ldentificacién Tributaria - NIT 8. DV | 7. Primer apefiida. 2 Segundo apelido G,Pme(nnfrhr(/ o 10. Otros nombres. 5. Numero de |deniifcacion Tributaria - NIT 8. DV |7. Primer apefido 8. Segundo apellido 9. Primer nombre 10. Ctros nombres.
810000000 ( 810000000]
Rt sos T Rain sl
M EMPRESA SAS
12. Direceién secconal Céd. Ranges de numeracion para autorizar, habilitar @ inhabilitar
Impussine y A3 82 Manzes. 1 0 20 Establecmiento
74 Dreosion VI EMPRESA S.A S
CL70 23B 30. Modalidad Cod. |31, Prefyo | 32 Desde ¢l numero 3. Hasta ¢l numero 24, Tipo solictud Cix,
25 Pais 26 Departaments ELECTRONICA \ a FVE |1 1000 AUTORIZACION 1
Colombia Caldas J

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, conforme a |s facu\lad d cF clona\ establecida en el articulo 684-2 del
Eslatuln Tributario y en virtud de \u estipulado en la Resu\umg’n 00055 de #2016, por la cual se adopta los sistemas

rmina aulamza( los| r'(gns de numeraci6n de facturacién yln documento
equivalente, por un: s contados-a parir e Ia fecha formalizacion de éste documento y descritos
en la hoja 2 y subsl ue se agolq \a\wmaramnn antes de culminar la vigencia, el interesado
tendra derecho a solicitar una nueva autar\zaclon d£ qcuejdmal-([an’(te establecido.

legal, o apoderado

Si el obligado a facturar, no hubiere agotado la numera n de facturacién transcurrido el término de la vigencia
autorizada, con 15 dias de antelacién, podra/éuh!ﬂzr \a\k[abﬂdécmn de la numeracién sobrante.

)
Cuando se trate de una solicitud de mhabmtacmn de \; numeracion de facturacion yfo documento equivalente, la vigencia
es permanente, por lo tanto, no pmcede 4 habilitac cion de estos rangos.

ot La no adopein o wotasén de os istemas féerios de contol darlugar a  saneion Firma dol funcionario autorizado
establacida en ol aniculs 854.2 S41E T

Firmna del solicitante

997. Fecha formalizacion f§ | 2 °0°4 8 -0 /0"8:479:57|




5. Asociacion prefijo al proveedor tecnologico

Asocie el prefijo al proveedor tecnologico.

3 Direccién de Impuestos ) X \\_ %

« X ‘ @ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | httpsy/muisca.dian.gov.co/WebFacturaelectronica/paginas/ AsaciarPrefijoSoftware faces

MINHACIENDA
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Drmte e s K S

™ @ Factura Electrénica

Patrocina:

Pyme NIIF

© 01 Regisiro como Facturador
Electrnico

© 02 Adminisirar software de
Facturador Electrénico

© 03 Asociar Proveedor o software
para Facturador Electrénico

© 04 Consultar registro como
Facturador Electrénico

© 05 Regisiro como Proveedor
Tecnoiogico

© 06 Administrar software de
Proveedor Tecnolégico

© 07 Asociar software para ofrecer
como Proveedor Tecnoldgico

© 08 Consultar - Madificar registro
como Proveedor Tecnoldgico

© 09.Registro como Adquirente

© 10 Consultar - Modificar registro
como Adquirente

© 11 Regisiro como Adguirente
Intemacional

© 12 Administrar software de
Adguirente Internacional

© 13 Asociar Proveedor o software
para Adquirente Intemacional

© 14 Consultar regisiro como
Adquirents Internacional

15 Consultar resultado de
transacciones de facturacién

© 16.Consultar Gatalogo de
Parlicipante

© 17 Asociar prefijos

© Consultar y verificar Factura

Gestionar Asociacion de Prefijos

Facturador Electronico

NIT Nombre o Razén Social
810000000 MIEMPRESA S.AS
“ Proveedor - Software Prefijo
FACTURA1 S AS. - ContaPyme - F1 - FVE -

Asociaciones PT o SW directo y prefijos

| R

Partcipante Software __ Prefijo Asociado o
Seleccione v Seleccione v Fecha Asociacién
FACTURAT SAS ContaPyme - F1 FVE 25-07-2018

Facturacion
electrénica




¢, Qué hemos visto?

¢, Qué es la facturacion electronica? /

Actores dentro de la facturacion electronica. /

Esquema de la facturacion electrénica. /

G Analisis de una factura electrdonica. «

Pasos para registro como facturador electrénico ante la DIAN. /

Pasos para implementar la facturacion electréonica en
ContaPyme.

Patrocina:

Pyme

Software contable
y de fochuracidén electrénico

Facturacion

electrénica



Paso a paso para la
facturacion
electronica en
ContaPyme®

Pyme

Software contable
y de facturacién electrénica




Pasos para implementar la facturacion electronica

Registrese ante la DIAN Registre ante la DIAN: Verifique ante la DIAN, el Solicite ante la DIAN, el Asocie el prefijo al
Tramite como facturador *Proveedor tecnolégico: RUT actualizado con la rango y prefijo de proveedor tecnolégico
DIAN electronico. Factura 1 responsabilidad de numeracion para
*Asocie el software: facturador electronico. facturacion electrénica.

ContaPyme-F1.

_ . Adquiera el paquete Active en la empresa el Personalice la plantilla de Configure los documentos Configure en los
Configuracion de documentos manejo de la F.E. la representacion grafica. de soporte (fecha de inicio terceros “Clientes” el
ContaPyme® electrénicos con (Opcional) y resolucion de F.E.). COMeo.

ContaPyme®.

iListo!
iComience a

emitir facturas!
Patrocina:

Facturacion
R B e electrénica

Software contable




Software contable

y de facturacion
electronica

& Factua de verls 8 FV-000001, Fechs: Z2/ ey
0 Connles  Hewamerlss  Opckoes Ayuda

Oeeeoe
DEMO COMPUTADORES LTDA Fech: [F0072076 ] e

wopam ] $585.000

Facturacién y ventas

Qe 10236578 | sstis M 2

MONITOR DE 27" $585.000

SHIVFT- Marvons {
SHUE2 Moo 2

BT R —
i $585.000
SHF3- Heoos 3 -
SWF Mooy | | . F5-Selec. cory




Precios muy El cliente disminuira .costos en la emisién de documentos electrénicos con
ContaPyme®, gracias a paquetes de documentos acorde a las

bajos. 4 >
necesidades empresariales.
El cliente no asumira costos adicionales de desarrollo, ya que todo el
Cero costos en proceso lo realiza directamente ContaPyme.
desarrollo e _ _ o
El cliente no tiene que preocuparse por hacer desarrollos especializados

Integracion. con el proveedor tecnolégico.

Una completa solucion
de facturacion

7 - . . .. . s
El cliente no asumira costos adicionales de activacion, ya que todo el
el eCt r O n I C a Cero _COSIZO,S de proceso lo realiza ContaPyme y no es necesario pagar por la creacion
activacion. de una cuenta o por la activaciéon del servicio.

Alianza entre Alianza entre empresas expertas ContaPyme y Proveedor Tecnoldgico.
empresas ElI ERP no divide esfuerzos por actualizacion de facturacion electronica.
expertas.

Software contable
y de facturacién electrénica



Pyme

Una completa solucion
de facturacion
electronica

Software contable
y de facturacién electrénica

Cero C_O_StOS de El cliente se ahorra el costo del certificado digital para la firma de sus
certificado documentos electronicos, ya que los documentos tendran la firma del
digital. proveedor tecnoldgico.

No sera necesario contactar a terceros. El soporte técnico relacionado

Un solo contacto con el manejo del sistema y con facturacion electronica sera con InSoft.

para soporte, No tendra que relacionarse con el proveedor tecnoldgico, sino en casos
especiales completamente necesarios.

Control directo de los documentos electronicos desde ContaPyme®.
Integracic’)n N.O es.lwecgsal'io manejar usuarios y contrasefias del pc,)rtlal del P."If.
. Visualizacion en ContaPyme de los documentos electronicos emitidos,
nativa e (XML y PDF representacion grafica).
inmediata. Integracién de la Fact. Elect. con contabilidad, tesoreria e inventarios.
Una sola digitacién de informacién.

Sin cobro por El mismo paquete de documentos electrénicos contratados servira para
recepcién de documentos emitidos como recibidos.
documentos.



Posibilidad de ContaPyme permite el cambio de proveedor tecnolégico en cualquier
cambio de P.T. momento. (No obliga a estar siempre con el mismo). Gracias a alianzas
con mdltiples P.T.

Almacenamiento de Almacenamiento de documentos electrénicos vitalicio en ContaPyme.
documentos Almacenamiento de documentos electronicos por 10 afios en portal del
electronicos. proveedor tecnolégico Factura 1.

Una completa solucion
de facturacion

el eCt r é N | (o5} Representacion ContaPyme permite personalizar el disefio de la representacién gréfica
g rafica de la factura electrénica. Puede seguir usando el mismo disefio que

persona“zada actualmente posee.

Documentos ContaPyme brinda un porcentaje extra de documento electronicos como
salvavidas. salvavidas, en caso que se finalice el paquete contratado. Evitando

retrasos en los procesos comerciales de la empresa.

Software contable
y de facturacién electrénica



iHagamos facturas
electronicas en ContaPyme!

N
iRapido! » iAl Instante!

Facturacion
electrénica




¢, Qué hemos visto?

¢, Qué es la facturacion electronica? /

Actores dentro de la facturacion electronica. /

Esquema de la facturacion electrénica. /

G Analisis de una factura electrdonica. «

Pasos para registro como facturador electrénico ante la DIAN. /

Pasos para implementar la facturacion electréonica en \/
ContaPyme.

Patrocina:

Pyme

Software contable
y de fochuracidén electrénico

Facturacion

electrénica



¢, Como consultar las transacciones electronicas emitidas?

Consulte los resultados de las transacciones electronicas.

3 Direccién de Impuestos ;. X \\

&« X ‘ @ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN) [CO] | https://muisca.dian.gov.co/WebFacturaelectronica/paginas/ConsultarTransaccionFacturacion2.faces

DIAN MINHACIENDA

St n s M

~ @ Faclura Electrénica

© 01 Registro como Facturador Consultar Transacciones Facturas
Electronico
© 02 Administrar software de -
Faclurador Electronico Filtro de Busqueda
© 03 Asociar Provesdor o software “ Tipo de i Niimero de NIT
para Facturador Electrénico .
Facturador Electrénico - 810000000
© 04.Consullar registro como
LT BRI * Fecha Generacion Documento * Fecha Generacion Documento = Fecha Recepcion Documento * Fecha Recepcion Documento
Desde Hasta Desde Hasta
© 05 Registro como Proveedor
Tecnologico 10/09/2018 10/09/2018 10/09/2018 10/0912018
© 06 Administrar software de -
Proveedor Tecnologico Tipo Ambiente
PRODUCCION -
© 07 Asociar software para ofrecer
omo Proveedor Tecnoldgico
© 08 Consultar - Modificar registro
como Proveedor Tecnoldgico
Detalle Documento
© 09 Regisiro como Adquirente
Nimero de Tipo de D Origen Ejemplar ificacion del D Fecha i6n Dacu
© 10 Consultar - Modificar registro
como Adquirente L} FV436 Factura Nacional Exitosa 2018/09/10 17:48:1
© 11 Registro como Adquirente Fv421 Factura Nacional Exitosa 2018/09/10 16:04:1
Inte l
nismaciena FV413 Faclura Nacional No Cumple Verificaciones 2018/09/10 08:12:3
© 12 Administrar software de
Adquirente Internacional
@ 13 Asociar Proveedor o software
para Adquirente Infemacional

o

14 Consultar registro como
Adquirente Internacional

Patrocina: . 7
T Emrer—. Facturacion

Pyme NIIF electrénica

Consultar y verificar Factura



¢, Como consultar las transacciones electronicas emitidas?

Verifique el detalle de las transacciones electronicas.

Detalle Transaccion x

NIT Participante

Numero de Documento Fv436

Tipo de Documento Factura

Detalle Documento

Verificacion
VERIFICA SI EL NUMEROQ DE DOCUMENTO FUE RECIBIDO
PREVIAMENTE
VERIFICA S1 EL ENVIO SE REALIZA DENTRO DE LOS
TERMINOS

VERIFICA EL ESTADO DEL PARTICIPANTE EN EL RUT

VERIFICA EL ESTADO DEL PARTICIPANTE EN EL
CATALOGO

VERIFICA LA NUMERACION DE LA FACTURA
VERIFICA AUTENTICIDAD DE CALCULO DEL CUFE

VERIFICA EL ESTADO Y EL CODIGO DE AUTORIZACION
DEL SOFTWARE

VERIFICA LA FIRMA ELECTRONICA (INTEGRIDAD Y
REVOCACION)

Patrocina:

810000000
Fecha generacion 2018/09/M10 17:48:14
Documento
Origen Ejemplar Nacional
Resultado Verificacion Detalle de Verificacion
Exitosa Caorrecta: El nimero de dpcumento no se encuentra
duplicado.
Exitosa Correcta: Documento recibido dentro de los términos.

Exitosa Correcta: EI NIT del participante se encuentra en RUT
en estado: REGISTRO ACTIVO
Cormrecta: El participante se encuentra en el cataloge en

Exitosa estado: HABILITADO
Exi Correcta: El numero de factura se encuentra dentro del
xitosa . s
rango autorizado para el Facturador Electronico

Exitosa Correcta: El CUFE recibido es auténtico
Correcta: El identificador de software se encuentra en

Exitosa estado: Activo, Codigo autorizacion de software es:

Valido
Exitosa Carrecta: Firma valida.

Pyme NIIF

I e |

Facturacion
electrénica



iContactenos!

WWw.contapyme.com
(&) +57 (6) 8850800 Opcién 1
313 6506677 (©) 313 6506677

o ContaPyme o @ContapymeSoftwareContable

Pyme

Software contable
y de facturacién electrénica



CURSO VIRTUAL

FACTURACION
ELECTRONICA
PASO A PASO

PREGUNTAS

Patrocina Invita



