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SISTEMA BÁSICO 

COMPONENTES PRINCIPALES 

Explorador gráfico de empresas 

Catálogo de terceros 

Catálogo de cuentas 

Manejador de operaciones 

Catálogo de documentos de soporte  

Catálogo de documentos de impresión 



Cuenta Centro de costos Asiento Tercero 

Débito Crédito 

Tipo Doc. 

Fecha 

ACEPTAR IMPRIMIR 

6 Comprobante de egreso 

25/11/2014 

513535 1DASA $ 150.000 

11100501 $ 150.000 

Doc  # CE-001125 

Detalle 

CATÁLOGO DE DOC DE SOPORTE 

Id. Nombre Máscara 

1 Factura de compra FC-###### 

2 Factura de venta FV-###### 

3 Recibo de caja menor RC-###### 

5 Comprobante  de  ingreso CI-###### 

6 Comprobante de egreso CE-###### 

810256895 

CATÁLOGO DE DOC DE IMPRESIÓN 

Id. Nombre 

1 Nota de contabilidad simple 

3 Nota débito 

4 Nota crédito 

5 Factura de venta 

8 Cheque 

9 Comprobante de egreso con cheque 

Pago factura del teléfono of ppal 

EXPLORADOR GRAFICO DE LA EMPRESA 

Cód Nombre centro de costos 

1 MP  COMPUTADORES LTDA 

1 Sede principal 

1DA Departamento Administrativo 

1DASA Administración 

1DASP Personal 

CATÁLOGO DE TERCEROS 

Id. Nombre Teléfono 

30425895 Rosalba Herrera 8752356 

810256325 Papelería Lineal 8825689 

10589562 Andrés Felipe Ríos 8745236 

810256895 

 

Empresa de  telecomunicaciones 8523698 

900452123 Suministros Nacionales 8712568 

CATÁLOGO DE CUENTAS 

Cód. Nombre 

5 GASTOS 

51 Operacionales de Administración 

5135 Servicios 

513530 Energía Eléctrica 

513535 Teléfono 

COMPONENTES PRINCIPALES 

SISTEMA BÁSICO 



CONTENIDO 

2. EXPLORADOR 
GRÁFICO DE LA 

EMPRESA 

SISTEMA BÁSICO 



EXPLORADOR GRÁFICO DE LA EMPRESA 

Cód. Centros de costos 

1 MP COMPUTADORES LTDA 

1 Sede Principal 

1DA Departamento Administrativo 

1DASA Administración 

1DASP Personal 

1DAST Tesorería 

1DC Departamento Comercial 

1DCCIN Ventas Internacionales 

1DCCVN Ventas Nacionales 

1DT Departamento Técnico 

1DTSE Ensamble 

1DTSM Mantenimiento 

GG Gastos Generales 



CONTENIDO 

3. CATÁLOGO DE 
TERCEROS 



CATÁLOGO DE TERCEROS 

Clientes 

Proveedores de 

insumos 

Empleados Socios 

Bancos 

Entidades 

estatales 

Proveedores de 

servicios 

Otros 

SISTEMA BÁSICO 



CONTENIDO 

4. CATÁLOGO PLAN DE 
CUENTAS 

SISTEMA BÁSICO 



CATÁLOGO PLAN DE CUENTAS 

Cód. Cuenta 

1 ACTIVOS 

11 Disponible 

1105 Caja 

110505 Caja General 

1110 Bancos 

111005 Moneda Nacional 

11050510 Cta No 1258596 Banco Nacional 

2 PASIVOS 

3  PATRIMONIO 

4 INGRESOS 

5 GASTOS 

6 COSTOS DE VENTA 

7 COSTOS DE PRODUCCIÓN 
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CONTENIDO 

5. CATÁLOGO 
DOCUMENTOS DE 

SOPORTE 

SISTEMA BÁSICO 



CATÁLOGO DOCUMENTOS DE SOPORTE 

Id. Nombre Máscara 

1 Factura de compra FC-###### 

2 Factura de venta FV-###### 

3 Recibo de caja menor RC-###### 

5 Comprobante  de  ingreso CI-###### 

6 Comprobante de egreso CE-###### 

12 Nota de contabilidad NT-@@### 

15 Nota débito ND-@@$$## 

16 Nota crédito NC-@@$$## 
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CONTENIDO 

6. CATÁLOGO DOCUMENTOS 
DE IMPRESIÓN 
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CATÁLOGO DOCUMENTOS DE IMPRESIÓN 

Id. Nombre # de copias 

1 Nota de contabilidad simple 1 

2 Nota de contabilidad ampliada 1 

3 Nota débito 1 

4 Nota crédito 1 

5 Factura de venta 3 

6 Factura de venta en tirilla 1 

7 Factura de venta múltiples hojas 1 

8 Cheque 1 

9 Comprobante de egreso con 

cheque 

1 
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CONTENIDO 

7. MANEJADOR DE 
OPERACIONES 
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MANEJADOR DE OPERACIONES 

Fecha Numero Detalle Tercero Proceso 

Operaciones 

07/06/2011 NT-1106156  Reembolso caja         810256895  

10/06/2011 FV-005362  Venta de contado         75125689  

12/06/2011 FC-1856  Compra de repuestos         900125784  

15/06/2011 CE-001526  Pago FC-1856         900125784  
17/06/2011 CE-001527  Pago Factura Teléfono         810478223  
20/06/2011 RC-1106785  Préstamo a Natalia Duque         30256987  
29/06/2011 CI-001822  Rendimientos financieros           810256925  
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¡MUCHAS 

GRACIAS! 

Soporte 
Tel: 885 0810 - Cel: 314 679 8500 

jefe.soporte@contapyme.com 

Comercial 
Tel: 885 0800 - Cel: 313 650 6677 

gestion.comercial@contapyme.com 

www.contapyme.com 


